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MERSIDA SHYTANI

Laurea in Scienze Economiche e Bancarie

HR & Admin Specialist

Relais Borgo Santo Pietro srl
Gestione amministrativa del personale, supporto al recruiting e onboarding, gestione presenze, ferie
e permessi, documentazione HR e attivita amministrative aziendali.

Giugno 2021- Maggio 2026 Impiegata contabile

Aprile 2010- Aprile 2012

Gennaio 2010- Aprile 2012

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Ottobre 2014- Giugno 2019

Relais Borgo Santo Pietro srl
Contabilizzazione delle fatture, ricevute fiscali, costi del personale, stipulazione contratti ect
Attivita o setfore: amministrazione e contabilita, commercio, alberghi, turismo.

Assistente commercialista

Mak-08 s.r.l, Tirane Albania

Registrazione delle entrate e delle uscite in magazzino / tenuta d'inventario, conteggio IVA (IVA,
effettuazione degli pagamenti, stipulazioni contratti ecc.

Attivita o settore: amministrazione e contabilita, impresa edile.

Assistente commercialista

Emotion Dreams, Tirane, Albania

Organizzazione e sorveglianza delle diverse feste sviluppate dentro e fuori I'ambiente del bar. Tenuta
d'inventario, dichiarazione ed effettuazione degli pagamenti per diverse tasse come: IVA, Contributi.

Attivita o settore: amministrazione e contabilita, commercio, alberghi, pubblici esercizi.

SCIENZE ECONOMICHE E BANCARIE Livello QEQ 6

Universita degli Studi di SIENA
e Laurea di primo livello (3 anni)
e Dipartimento Economia, politica e statistica
e Titolo della tesi: “SUP, verso una nuova societa”
e \oto: 106/110
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Ottobre 2010- Giugno 2012 ECONOMIAAZIENDALE Livello QEQ 7

ALBANIAN UNIVERSITY
o Titolo equiparabile al secondo livello — Magistrale
e  Dipartimento di Economia
e Titolo della tesi: “La globalizzazione”
e \oto: 10 e lode/10 e lode

Ottobre 2007- Giugno 2012 SCIENZE ECONOMICHE E BANCARIE Livello QEQ 6
ALBANIAN UNIVERSITY - ECONOMIA
o Titolo equiparabile al primo livello - Degree/Bachelor
e Dipartimento di Economia
e  Titolo della tesi: “Economia informale, una transizione che si deve superare”

e \oto:9/10

COMPETENZE PERSONALI u

Lingua madre  Albanese

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
ltaliano C2 Cc2 Cc2 c2 Cc2
Inglese B2 B2 B2 B2 B2

Inglese: TOEIC - Universita di Tirana, 24 /09 /2012 - Livello europeo: B2

Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Competenze comunicative = Possiedo una buona abilita nel coordinamento e nellamministrazione di persone o progetti, grazie ai
vari programmi scolastici e alla esperienza lavorativa.
Mi reputo inoltre, una persona ben organizzata.

Competenze digitali - Eccellente competenze dell'utilizzo di posta elettronica,
- Eccellente competenze dell'utilizzo del pacchetto Office,
- Eccellente competenze dell'utilizzo dei Social Network, come Facebook e Instagram;

Patente di guida B

Automunita

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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